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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRI E EKONOMISE DHE INOVACIONIT
AGJENCIA SHQIPTARE E ZHVILLIMIT TE INVESTIMEVE

SHPALLJE VENDI VAKANT PER POZICIONIN:
SPECIALIST SEKTORI | FINANCES
DREJTORIA E FINANCES, BURIMEVE NJEREZORE DHE SHERBIMEVE
MBESHTETESE

1. TE DHENAT PER POZICIONIN E PUNES:

Emértesa e pozicionit: Specialist i Sektorit té Financés

Klasa e pagés: Klasa: V-2

Drejtoria: Drejtoria e Financés, Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve Mbéshtetése

Raporton te: Drejtori i Drejtorisé sé Financés, Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve Mbéshtetése
2. DETYRAT KRYESORE:

Llogaritjen e kostove té veprimtarive té pércaktuara nga drejtuesit e programeve;
Dokumentimin e té gjitha transaksioneve financiare dhe té tjera dhe garantimin e gjurmés sé
auditimit pér té gjitha proceset qé kryhen nga ky pozicion;

Mbajtjen e ditarit té fondeve, shpenzimeve, magazinés dhe arkés;

Rakordimin me degén e Thesarit, Sigurimet shogérore dhe Bankat e nivelit té dyté;
Hartimin dhe ndjekjen, né bashképunim me pérgjegjésin e administratés dhe burimeve
njerézore té Agjencisé t€ Regjistrit t&€ Prokurimeve té fondeve buxhetore t&€ Agjencisé dhe
raportimin e realizimit té tij sipas afateve dhe artikujve buxhetoré;
Hartimin dhe realizimin, n€ bashképunim me pérgjegjésin e administratés dhe burimeve
njerézore té Agjencisé, t&€ dokumentacionit ekonomik pér procedurat e prokurimeve té fondeve
sipas legjislacionit né fuqi;
Pérpilimin e urdhér pagesave pér shpenzimet e pagave, shpenzimeve operative dhe shpenzimet
kapitale, si dhe hedhjen e pagesave né sistemin e AFMIS;

Pérgatitjen e procedurave pér ngritjen e komisioneve pér kryerjen e inventaréve fiziké, sipas
kérkesave té legjislacionit financiar né fuqi;
Administrimin e vlerave materiale dhe veprimet financiare t€ magazinés;
Mbajtjen e kartelave kontabél t€ inventarit t€ aseteve t€ Agjencisé€ si dhe inventarin ekonomik
sipas kartelave t€ punonjésve;

Kryerjen e analizés sé kostos pér té gjitha mallrat dhe shérbimet;
Regjistrimin e veprimeve né ditarét e shpenzimeve sipas standardeve t€ kontabilitetit:

o Ditar banke

o Ditar magazine

o Ditar shpenzimesh,
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e Rakordimin e llogarive kontabél, gé preken nga regjistrimi i detyrimeve té konstatuara si dhe
ndjekjen e procedurave pér mbylljen e veprimeve pér térhegjen e paradhénieve né valuté pér
udhétimet jashté shtetit dhe pér kthimet e tyre;

e Pérgatitjen e listé pagesave pér pagat mujore dhe deklarimin e raportet afatgjata té€ punonjésve
té Agjencisé, né sistemin e-albania;

e Pérpilimin e vértetimeve té ndryshme pér pagén bruto, sipas kérkesave té népunésve dhe
punonjésve, si dhe pér plotésimin e librezave té sigurimeve shéndetésore dhe librin e
punonjésve pér pagat;

e Pérgatitjen e listave té sigurimeve shoqérore, shéndetésore, tatimit mbi té ardhurat dhe
realizimin e deklarimeve online té detyrimeve tatimore;

e Pérgatitjen e listé pagesave mujore pér punonjésit e Agjencisé;

e Sigurimin, ruajtjen dhe arkivimin e dokumentacionit ekonomik e financiar sipas afateve
kohore t€ legjislacionit né fuqi;

e Kryerjen e té gjitha transaksioneve financiare pér zbatimin e kontratave pér fondet me
financim té huaj;

e Hartimin e raportimeve mujore pér fondet me financim té huaj;

e Pérpilimi dhe pérditésimi i regjistrit té kontratave, kontrolli i afatit té pagesave dhe saktésisé
sé vlerave;

e Pjesémarrje né grupé puné pér studime tregu dhe pér nevojat sipas ligjit pér prokurimet publike
né RSH.

4. KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDITATI
Kushtet e pérgjithshme gé duhet té plotésojé kandidati jané:

a - Té jeté shtetas shqiptar;

b - Té keté zotési té ploté pér té vepruar;

c - Té zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;

d - Té jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

e - Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo pér kryerjen e

njé kundérvajtjeje penale me dashje;

f.- Ndaj tij té mos jeté marré asnjé masé disiplinore gjaté 6 muajve té fundit té periudhés kohore

té punés.
5. KERKESAT E POSACME:

Arsimi: Master profesional né shkenca ekonomike. Diplomat, té cilat jané marré jashté vendit,
duhet té jené njohur paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave, sipas
legjislacionit né fuqi.

Pérvoja: Té paktén 2 (dy) vite pervojé pune né fushén e kérkuar.

Tjetér: Dije té pérgjithshme té parimeve, koncepteve, metodave dhe teknikave té profesionit, té
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mjaftueshme pér té realizuar detyrat e pozicionit. Aftési pér té pérzgjedhur informacionin e
nevojshém ose materiale referuese té nevojshme, pér té realizuar detyra gé lidhen me fushén
pérkatése té njohurive; aftési shumé té mira organizative.

6. DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

Kandidatét qé aplikojné duhet té dorézojné dokumentat si mé poshté:

a - Jetéshkrim i plotésuar né gjuhén shqgipe né pérputhje me standardet e legjislacionit shqiptar;
b - Fotokopje té diplomés. Pér diplomat e marra jashté Republikés sé Shqipérisé té pércillet
njehsimi nga Ministria e Arsimit dhe e Sportit;

c - Fotokopije té librezés sé punés (té gjitha faget gé vértetojné eksperiencén né puné);

d - Fotokopje té letérnjoftimit (1D);

e - Vértetim té gjendjes shéndetésore;

f - Vetédeklarim té gjendjes gjygésore;

g - Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé, vlerésimet
pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Aplikimi dhe dorézimi i té gjitha dokumenteve té cituara mé sipér, do té béhet né zyrén e
protokollit té institucionit me adresé: Rruga “Skerdilajd Llagami”, Nd.1, H.6, Tirané ose né
adresén zyrtare té e-mailit: info@aida.gov.al.

Kanditatét e interesuar paragesin kérkesén pér aplikim, dokumentacionin si mé sipér dhe
dokumentacionin vértetues pér kriteret e pérgjithshme dhe té posagme brenda datés: (01.07 .2026

afati i fundit i aplikimit).

7. REZULTATET PER FAZEN E KONKURRIMIT

Né vijim, AIDA do té realizojé:

1- Fazén e paré té konkurrimit e cila konsiston né verifikimin e dokumentacionit té dorézuar nga
njésia pérgjegjése pér menaxhimin e burimeve njerézore;

a- nése dokumentacioni i paraqitur nga cdo kandidat vérteton plotésimin e kérkesave té
pérgjithshme dhe té vecanta né shpalljen pér konkurrim.

b- nése kandidatét plotésojne kérkesat e pérgjithshme dhe té vecanta té vendit té punés;

2 - Faza e dyté e konkurrimit &shté faza e intervistimit té punonjésve té kualifikuar nga komisioni.
Né kété fazé komisioni bén njé vlerésim té formimit té pérgjithshém té kanditatéve si dhe vizionit

té tyre personal né lidhje me veprimtariné e AIDA-s.
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8. MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Né pérfundim té fazés sé dyté komisioni i pérzgjedhjes bén njé vlerésim me piké. Totali i pikéve
té vlerésimit té kandidatéve éshté 100 piké.

Pér vlerésimin e kandidatéve, secili anétar jep pikét e tij. Né pérfundim pikét e grumbulluara
mblidhen. Shuma e pikéve t€ mbledhura nga té gjithé anétarét pjesétohet me numrin e anétaréve
té tij dhe kjo vleré pérbén rezultatin pérfundimtar.

Komisioni i Pérzgjedhjes jep vlerésimin e tij sipas rregullores mbi kandidatét potencialé pér
punésim duke e shogéruar me njé raport pérmbledhés.

Raporti pérmbledhés sé bashku me listén e 3(tre) kandidatéve gé kané arritur rezultate mé té larta

i paragitet Drejtorit Ekzekutiv brenda njé afati 5 (pesé) ditor nga pérfundimi i vlerésimit.
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